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Introdução

Este checklist tem o objetivo de te guiar sobre alguns pontos que precisam ser verificados para
regularizar sua empresa, tornando-a apta para realizar emissão de documentos fiscais
eletrônicos (NFe, NFCe, NFSe e MDFe) na solução Mentalistas Store.
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Infraestrutura

Verificar requisitos mínimos do computador Requisitos mínimos:
- Sistema Operacional: Windows 10 com 100% das atualizações
- Processador Core-i3
- 20 GB de espaço em disco rígido (HD)
- 4 GB de memória RAM

O sistema não depende de internet para funcionamento em consultas e cadastros. A internet será
utilizada na renovação mensal da licença e sempre que precisar de comunicar com o governo para
emissão de documento fiscal eletrônico.

Orientamos que a empresa tenha internet banda larga, pois acessos via 3G ou 4G podem deixar a
transmissão de nota muito lenta.

Caso a empresa deseje utilizar o sistema em mais de um computador, será necessário ter
uma infraestrutura de rede para compartilhamento dos dados entre os computadores da
rede.

Verificar disponibilidade de internet

Verificar infraestrutura de rede
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Legalização

Verifique se Inscrição Estadual da sua empresa está ativa no site: http://www.sintegra.gov.br/

Caso a sua Inscrição Estadual não esteja ativa, entre em contato com o seu contador para 
regularizar a situação da mesma. 

Caso sua empresa não realize prestação de serviço, ignore esta etapa e siga para o próximo tópico.

Caso sua empresa realize prestação de serviço, verifique se sua Inscrição Municipal está ativa no site da prefeitura de 
sua cidade.

Caso a Inscrição Municipal da sua empresa não esteja ativa, entre em contato com o seu contador para regularizar a 
situação da mesma. 

Verificar situação da Inscrição Estadual

Verificar situação da Inscrição Municipal
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Assinatura Digital

Verifique se sua empresa possui certificado digital eCNPJ. Pode ser dos modelos: A1 , A3 Cartão ou A3 Token.

Verifique a data de validade do seu certificado digital para garantir que ele esteja válido.

Caso sua empresa não possua certificado digital ou o mesmo não esteja válido, entre em conato com nossos 
especialistas através do site https://mentalistastecnologia.com.br/mentalidade-digital/

Possuir certificado digital válido
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NF-e (Nota Fiscal Eletrônica)

Realizar credenciamento para emissão de NF-e
(válido para contribuintes de Minas Gerais)

Cadastre no Portal do SIARE (https://www2.fazenda.mg.gov.br/sol/), via certificação digital, sua empresa 
para emissão da NF-e nos ambientes de homologação e produção. 

Dados da software house para credenciamento:
- Razão: Mentalistas Tecnologia Ltda - EPP
- CNPJ: 09.687.720/0001-41
- I.E.: 0016937180080
- Sistema: Mentalidade Legal

Preencher planilha disponível em Materiais Relacionados com os dados dos produtos
comercializados pela sua empresa.

Preencher planilha disponível em Materiais Relacionados com os dados dos operações
fiscais realizadas pela sua empresa.

Revisar cadastro de produtos

Revisar operações fiscais
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NFC-e (Nota Fiscal de Consumidor Eletrônica)

Realizar credenciamento para emissão de NFC-e
(válido para contribuintes de Minas Gerais)

Cadastre no Portal do SIARE (https://www2.fazenda.mg.gov.br/sol/), via certificação digital, sua empresa 
para emissão da NF-e nos ambientes de homologação e produção. 

Dados da software house para credenciamento:
- Razão: Mentalistas Tecnologia Ltda - EPP
- CNPJ: 09.687.720/0001-41
- I.E.: 0016937180080
- Sistema: Mentalidade Legal

Preencher planilha disponível em Materiais Relacionados com os dados dos produtos
comercializados pela sua empresa.

Preencher planilha disponível em Materiais Relacionados com os dados dos operações
fiscais realizadas pela sua empresa.

Revisar cadastro de produtos

Revisar operações fiscais
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NFS-e (Nota Fiscal de Serviços Eletrônica) *

Realizar credenciamento para emissão de NFS-e
(válido para contribuintes de Belo Horizonte/MG)

Cadastre no Portal BHISSDIGITAL (https://bhissdigital.pbh.gov.br/controleAcesso/), via 
certificação digital, sua empresa para emissão da NFS-e nos ambientes de homologação e 
produção.

Preencher planilha disponível em Materiais Relacionados com os dados dos serviços
prestados pela sua empresa.

Caso a sua empresa não seja do Simples Nacional, verifique com a contabilidade as alíquotas de
retenção dos impostos federais:
• IR
• PIS
• COFINS
• CSLL
• INSS

Revisar cadastro de serviços

Revisar operações fiscais

* Aplicável apenas se sua empresa realizar prestação de serviço. 
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MDF-e (Manifesto Eletrônico de Documentos Fiscais) *

Revisar dados dos veículos Levantar dados como RENAVAM, placa, tara, etc.

Caso o veículo não seja próprio, será necessário levantar os dados do proprietário 
(Nome/Razão Social, ANTT, CPF/CNPJ, IE, e UF). 

Levantar dados dos motoristas:
• CPF;
• Nome;
• Endereço completo.

Levantar dados do seguro:
• CNPJ e Nome da seguradora;
• Nº da apólice do seguro.

Revisar dados dos motoristas

Revisar dados de seguro

* Aplicável apenas se sua empresa realizar transporte intermunicipal de bens ou mercadorias acobertadas por mais de uma NF-e, realizado em veículos próprios ou arrendados, 

ou mediante contratação de transportador autônomo de cargas
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#Planilha de cadastro 

de produtos

Clique aqui

Planilha para auxiliar na revisão dos dados do 

cadastro de produto junto com a contabiildade.

#Vídeo – Como 

cadastrar produtos

Clique aqui

Aprenda como fazer o cadastro de produtos 

em nosso sistema.

Materiais relacionados
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Com nosso poder de observação e dedução, 

“mineiramos” os processos e pessoas para uma 

transformação tecnológica nas empresas.

Mentalidade que transforma

Muito mais que um Sistema, 
uma mudança de mindset!

Blog

Mentalistas de Empresas

Acesse nosso:
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